ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu do 130 000 zt, realizowanego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2022
r. poz. 1710) pn.: Dostawa srodkéw czystosci do Domu Pomocy Spotecznej ,,Lesna
Oaza” w Stupsku”.

Nr postepowania: DA/321-12/23 z dnia 16.08.2023 r.

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Dom Pomocy Spotecznej ,,Lesna Oaza”

ul. Lesna 8

76-200 Stupsk

tel. 58 84 27 209, 59 841 88 70

adres strony internetowej - www.dpsslupsk.mojbip.pl

email - administracja@lesnaoaza.com.pl, dpsslupsk@gmail.com

Il. Opis postepowania

1. Niniejsze zapytanie ofertowe wraz ze wszystkimi zatacznikami zostato udostepnione na
stronie internetowej zamawiajacego http://dpsslupsk.mojbip.pl/ i pobierane jest
samodzielnie przez wykonawcow.

2. Na stronie internetowej zamawiajacy bedzie zamieszczat na biezaco wszelkie
informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania, m. in.
uzupetnienia, modyfikacje, wyjasnienia, zmiany tresci zapytania ofertowego.

3. Wykonawca winien zapoznal sie z trescia zapytania ofertowego i na biezaco
monitorowac zawartos¢ umieszczanych tam informacji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie.
5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ =zapytania ofertowego. Dokonang zmiane
zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej.

6. Zamawiajacy bedzie kontaktowat si¢ z wykonawca droga elektroniczna poprzez e-mail
wskazany przez wykonawce w ofercie.

7. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

lll. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa srodkow czystosci do Domu Pomocy Spotecznej
,Lesna Oaza” w Stupsku.

2. W przypadku gdy nie wskazano sugerowanego produktu w kalkulacji ofertowej, nalezy
uwzgledni¢ wysoka jakos¢ produktu w stosunku do ceny, podajac producenta i nazwe
produktu.

3. W przypadku wskazania typu sugerowanego produktu w kalkulacji ofertowej oznacza to,
ze produkt powinien by¢ produktem wskazanego producenta.

4. W przypadku jednoznacznego okreslenia sugerowanego produktu, Wykonawca moze
wnioskowa¢ o dopuszczenia proponowanego produktu do postepowania. Jezeli
zaproponowany produkt bedzie odpowiadat Zamawiajacemu pod wzgledem jakosciowym
i cenowym, produkt zostanie dopuszczony do postepowania, a informacja o dopuszczeniu
produktu bedzie umieszczona na stronie Zamawiajgcego. Wszystkie zmiany wymagajg
zgody Zamawiajacego.
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5. Zamawiajacy wymaga stosowania koncentratow i systemow dozujacych na chemie
gospodarcza w przypadku:
1) obstugi zmywarki kapturowej (system dozujacy w urzadzeniu),
2) mycia i dezynfekcji zaplecza gastronomicznego (pompa QFM na wyposazeniu
czesci gastronomicznej)
3) mycia toalet, ptynu do mycia i dezynfekcji, ptynu do mycia powierzchni
ptaskich - system nie jest na wyposazeniu zamawiajacego. Dostawca
zobowiazany jest dostarczy¢ system i zamontowa¢ go w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego.
6. Wykonawca zobowiazany jest do ustalenia stezenia procentowego i regulacji systemow
dozujacych przy pierwszym uruchomieniu lub po zgtoszeniu problemu przez
Zamawiajacego.
7. Szczegbtowy zakres dostaw zawiera Zatacznik nr 2- ,,Kosztorys dostaw Srodkow czystosci
do Domu Pomocy Spotecznej ,Lesna Oaza” w 2023/2024 r.”

IV.Termin wykonania zaméwienia
Przewidywany termin realizacji zamowienia: od 01.09.2023 r. do 31.12.2024 r.
V. Wymagane dokumenty

1. Oferta z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik nr 1 do zapytania.

2. Kosztorys srodkow czystosci - Zatacznik nr 2 do zapytania.

3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert
(moze zostac ztozony w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce).

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o
ktorych mowa powyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce os$wiadczenia lub
dokumenty.

4. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

5. Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1- 2 musza zostac ztozone w formie
oryginatu.

7. Wszelkie wymagane dokumenty powinny by¢ sktadane w jezyku polskim. Natomiast
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byc przettumaczone na jezyk polski.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej,
w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy i wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty pisemnie lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (nalezy przez to
rozumie¢ srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogga elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

3. Porozumiewanie sie wykonawcy z zamawiajacym odbywa sie¢ droga elektroniczng przez
przestanie zapytania na adres poczty elektronicznej: administracja@lesnaoaza.com.pl,
dpsslupsk@gmail.com

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje srodkami komunikacji elektronicznej - wtedy kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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5. W przypadku braku potwierdzenia przez wykonawce otrzymania wiadomosci przestanej
przez zamawiajacego nha adres poczty elektronicznej podany przez wykonawce,
zZamawiajacy uzna, ze pismo wystane przez zamawiajgcego, zostato mu doreczone
w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy z trescia pisma.

6. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania tj.
od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.00 do 15.00

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania jak réowniez
informacje i zawiadomienia nalezy kierowac na adres zamawiajacego wskazany w pkt. I.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni na stronie internetowej,
bez ujawniania zrdédta zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana zmiane tresci zapytania ofertowego
zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej.

9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

tukasz Sadowski - Kierownik Dziatu Administracyjno- Technicznego

Marta Lawska - Referent Dziatu Administracyjno- Technicznego

VIl. Termin zwigzania z oferta

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg
rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowujac oferte, wykonawca winien doktadnie zapoznac sie z trescig wszystkich
dokumentow sktadajacych sie na zapytanie ofertowe i na biezaco monitorowaé zawartosc
umieszczanych tam informacji.

2. Oferta musi byc sporzadzona zgodnie z trescig wzoru oferty stanowiacej Zatacznik Nr 1
do zapytania ofertowego i ztozony wraz z kosztorysem Srodkow czystosci stanowigcym
Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego, wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, w
jezyku polskim, pismem czytelnym z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci oraz podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu wykonawcy. Umocowanie (petnomocnictwo) do podpisania ztozonej oferty
winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentow
zataczonych do oferty. Podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje osoby, ktora go
ztozylta, tj. powinien by¢ czytelny lub gdy jest nieczytelny winien by¢ potwierdzony
imienng pieczatka.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujaca dziata na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty.

4. Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje
oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Wszystkie zataczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktore sg nosnikami
informacji zaleca sie ponumerowac.

6. Btedy nalezy poprawic¢ przez skreslenie, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen
lub liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty nalezy parafowac i datowad
wtasnorecznie przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej i przestaé na adres wskazany w pkt. |
Zamawiajacy wyraza zgode na ztozenie oferty w pisemnej.

IX. Miejsce i termin skfadania ofert

1. Oferty nalezy sktadac na adres siedziby Zamawiajacego lub adres e-mail:
administracja@lesnaoaza.com.pl, dpsslupsk@gmail.com
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w terminie do dnia 25 sierpnia 2023 roku do godziny 10.00
2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wystania oferty na adres e-mail zamawiajacego.
3. Doreczenie oferty wystanej elektronicznie zostanie potwierdzone na adres zwrotny
przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty, ktore nie
dotarty na poczte elektroniczng Zamawiajacego lub zostaty przeniesione automatycznie do
SPAMU. W sytuacji braku potwierdzenia elektronicznego otrzymania oferty, potwierdzenie
takie mozna uzyskac telefonicznie.
4. Oferty ztozone po terminie podanym w pkt 1 nie beda oceniane w prowadzonym
postepowaniu.
5. Temat wysytanych wiadomosci oraz oferty winny by¢ oznakowane nr sprawy DA/321-
12/23.
6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w postaci tradycyjnej, papierowej. W takiej
sytuacji termin sktadania ofert uptywa z dniem 25 sierpnia 2023 roku o godzinie 10.00.
7. Oferta powinna by¢ zatytutowana:
OFERTA: , Dostawa srodkow czystosci do
Domu Pomocy Spotecznej ,Lesna Oaza” w Stupsku”.
(DA/321-12/23)
8. Poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta winna posiada¢ nazwe i adres wykonawcy,
aby mozna byto odesta¢ ja bez otwierania w przypadku ztozenia oferty po terminie.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresla cene brutto realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie w ofercie
sporzadzonej wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz
kosztorysie stanowiacym Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich i zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.
3. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkow wykonawcy.

XIl. Informacje o formalnosciach jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

1. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru zamawiajacego.

2. Wzor przysztej umowy o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi Zatacznik Nr 3 do
zapytania.

3. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie umowy korespondencyjnie.

Xll. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Domu Pomocy
Spotecznej ,Lesna Oaza”, ul. Lesna 8, 76-200 Stupsk;
2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Domu Pomocy Spotecznej
»Lesna Oaza” w Stupsku: iodo@lesnaoaza.com.pl, telefon 59 841 88 53;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, numer (DA/321-12/23);
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania lub wynik postepowania i
udzielenia zamowienia;



5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;
6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwiazanym z udzieleniem zamowienia
publicznego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Xlll. Wysokos$¢ zwrotu kosztow postepowania

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow
sporzadzenia i ztozenia oferty.

XIV. Zataczniki do zapytania ofertowego stanowiace jego integralng catosc:

1. Zatacznik nr 1 - ,,Formularz ofertowy”

2. Zatacznik nr 2- ,,Kosztorys dostaw srodkéw czystosci do Domu Pomocy Spotecznej ,,Lesna
Oaza” w 2023/2024 r.”;

3. Zatacznik nr 3 - ,,Wzbr umowy”

ZATWIERDZAM

Zaneta Debicka
DYREKTOR
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
~LESNA OAZA”



