ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego realizowanego na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j.Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) pn.: ,Dostawa paliwa gazowego do celow
grzewczych Domu Pomocy Spotecznej ,,Lesna Oaza” w Stupsku”.

Nr postepowania: DA/321-11/21 z dnia 22.09.2021 r.

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Dom Pomocy Spotecznej ,,Lesna Oaza”

ul. Lesna 8

76-200 Stupsk

tel. 58 84 27 209, 59 841 88 70

adres strony internetowej - www.dpsslupsk.mojbip.pl

email - administracja@lesnaoaza.com.pl, dpsslupsk@gmail.com

Il. Opis postepowania

1. Niniejsze zaproszenie wraz ze wszystkimi zatacznikami zostato udostepnione na stronie
internetowej zamawiajacego http://dpsslupsk.mojbip.pl/ i pobierane jest samodzielnie
przez wykonawcow.

2. Na stronie internetowej zamawiajacy bedzie zamieszczat na biezaco wszelkie
informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania, m. in.
uzupetnienia, modyfikacje, wyjasnienia, zmiany tresci zaproszenia do sktadania ofert.

3. Wykonawca winien zapoznac sie z trescia zaproszenia do sktadania ofert i na biezaco
monitorowac zawartos¢ umieszczanych tam informacji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie.
5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang zmiane
zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej.

6. Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z wykonawca droga elektroniczng poprzez e-mail
wskazany przez wykonawce w ofercie.

7. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

lll.Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa paliwa gazowego do celow grzewczych
Zamawiajacego.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 2- ,,Opis przedmiotu
zamowienia”.

IV. Termin wykonania zamoéwienia

1. Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022r.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci podpisania umowy na dostawe paliwa
gazowego na dwa lata 2022 i 2023

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu,
2) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow:

- zamawiajqcy nie stawia szczegolnych wymagan w tym zakresie

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w tym zakresie

¢) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

- zamawiajqcy nie stawia szczegolnych wymagan w tym zakresie
2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do
ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym i jest przewidziane zaspokojenie wierzycielowi przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814) lub ktorego upadtosc
ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad ten nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228).
3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

VL. Wymagane dokumenty

1. Oferta z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik Nr 1 do zaproszenia.

2. Szczegbtowy kosztorys dostarczania paliwa gazowego - Zatacznik nr 3 do zaproszenia.
3. Aktualna, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem, koncesja, wydana przez Prezesa
Urzedu Regulacji i Energetyki w zakresie obrotu paliwami (.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o
ktorych mowa powyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub
dokumenty.

4. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

5. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania lub ztozone ww. oswiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci,
zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. Wszelkie wymagane dokumenty powinny by¢ sktadane w jezyku polskim. Natomiast
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byc przettumaczone na jezyk polski.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
elektronicznej, w jezyku polskim.



2. Zamawiajacy i wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej (nalezy przez to rozumiec
srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

3. Porozumiewanie sie wykonawcy z zamawiajacym odbywa sie droga elektroniczna:
dpsslupsk@gmail.com lub administracja@lesnaoaza.com.pl

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje srodkami komunikacji elektronicznej - wtedy kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia przez wykonawce otrzymania wiadomosci przestanej
przez zamawiajacego na adres poczty elektronicznej podany przez wykonawce,
zamawiajacy uzna, ze pismo wystane przez zamawiajacego, zostato mu doreczone
w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy z trescia pisma.

6. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania tj.
od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.00 do 15.00

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania jak rowniez
informacje i zawiadomienia nalezy kierowac na adres email zamawiajacego wskazany w
pkt. I.

7. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zaproszenia wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynat po uptywie terminu sktadania
whnioskow, o ktorym mowa w ust. 7, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

9. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni na stronie internetowej,
bez ujawniania zrédta zapytania.

10. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w ust. 7.

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ zaproszenia. Dokonang zmiane tresci zaproszenia zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

tukasz Sadowski - Kierownik Dziatu Administracyjno- Technicznego

VIIl. Termin zwiazania z oferta

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte obejmujaca realizacje przedmiotu
zamowienia. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

2. Nie przewiduje sie sktadanie ofert przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej.

3. Przygotowujac oferte, wykonawca winien doktadnie zapoznac sie z trescig wszystkich
dokumentow sktadajacych sie na zaproszenie do sktadania ofert i na biezaco monitorowac
zawartosc¢ umieszczanych tam informacji.

4. Oferta musi byc sporzadzona zgodnie z trescia wzoru oferty stanowiacej Zatacznik Nr 1
do zaproszenia i ztozona wraz z kosztorysem stanowigcym Zatacznik Nr 3 do zaproszenia,
wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, w jezyku polskim, pismem czytelnym
z zachowaniem formy elektronicznej pod rygorem niewaznosci oraz podpisana przez osobe
lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy. Umocowanie
(petnomocnictwo) do podpisania ztozonej oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie



wynika ono wprost z innych dokumentéw zataczonych do oferty. Podpis powinien
umozliwia¢ identyfikacje osoby, ktora go ztozyta, tj. powinien by¢ czytelny lub gdy jest
nieczytelny winien by¢ potwierdzony imienng pieczatka.
5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania
oferty.
6. Zamawiajacy wymaga, aby tres¢ oferty byta jednoznaczna i nie przedstawiata propozycji
alternatywnych.
7. Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje
oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. Wszystkie zataczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktore sa nosnikami
informacji zaleca sie ponumerowac.
9. Btedy nalezy poprawi¢ przez skreslenie, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen
lub liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty nalezy parafowac i datowad
wtasnorecznie przez osobe lub osoby podpisujace oferte.
10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadac¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
11. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci pisemnej.
13. Zmiana i wycofanie oferty:
1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte;
2) powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi zosta¢ ztozone w sposob i formie
przewidzianej dla oferty. Dla wycofania oferty wystarczy ztozenie pisma elektronicznie
w tej sprawie. Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest zataczenie dokumentow
stwierdzajacych, ze osoba podpisujaca zmiane lub wycofanie jest uprawniona do
reprezentowania wykonawcy.

X. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktadac na adres:

dpsslupsk@gmail.com lub administracja@lesnaoaza.com.pl

w terminie do dnia 6 pazdziernika 2021 roku do godziny 10.00

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wystania oferty na adres e-mail zamawiajacego zamawiajacego.

3. Doreczenie oferty jezeli nie zostato potwierdzone elektronicznie przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty, ktore nie dotarty na poczte
elektroniczna Zamawiajacego lub zostaty przeniesione automatycznie do SPAMU. W
sytuacji braku potwierdzenia elektronicznego otrzymania oferty, potwierdzenie takie
mozna uzyskac telefonicznie.

4. Oferty ztozone po terminie podanym w pkt 1 nie beda oceniane w prowadzonym
postepowaniu.

6. Temat wysytanych wiadomosci oraz oferty winny by¢ oznakowane nr sprawy DA/321-
11/21.

7. Postepowanie oraz ocena ofert odbedzie sie dnia 6 pazdziernika 2021 roku o godz.
10:30 w siedzibie zamawiajacego, Dom Pomocy Spotecznej ,Lesna Oaza”, ul. Lesna 8, 76-
200 Stupsk, pokdj 111.

Xl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresla cene brutto realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w ofercie
sporzadzonej wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 1 do zaproszenia oraz kosztorysu
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do zaproszenia.

2. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamdwienia
(optaty handlowe, upusty, rabaty itp.).

3. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich.



4. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw wykonawcy.

5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania

u zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowiagzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowac
zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

Xll. Kryterium oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert: cena netto catosci zamowienia, najnizsza cena.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom zaproszenia do sktadania ofert i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o ww. kryterium oceny ofert.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny
ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza cena, a jezeli zostaty
ztozone o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia do sktadania ofert
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie elektronicznej w jezyku polskim.

2) Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia do sktadania ofert.

3) Tres¢ oferty powinna szczegotowo okreslaé czynniki cenotworcze. Oferta zawiera ceny
netto i ceny brutto.

4) Oferta musi okresla¢ petna nazwe wykonawcy z podaniem NIP-u, REGONU Wykonawcy
oraz kontaktu w postaci numeru telefonu lub adresu e-mail.

Xlll. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV. Informacje o formalnosciach jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

1. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru wykonawcy, korespondencyjnie.
2. Wzor przysztej umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego wykonawca przedtozy wraz
z oferta.



3. Osoby reprezentujace wykonawce powinny posiada¢ dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zatgczonych do oferty.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niestawienie si¢ wykonawcy w terminie i miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego do
podpisania umowy bedzie traktowane jako réwnoznaczne z odmowag zawarcia umowy.

XV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Domu Pomocy
Spotecznej ,Lesna Oaza”, ul. Lesna 8, 76-200 Stupsk;
2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Domu Pomocy Spotecznej
,Lesna Oaza” w Stupsku: iodo®@lesnaoaza.com.pl, telefon 59 841 88 53;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwiazanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, numer (DA/321-11/21);
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019), dalej ,,ustawa Pzp”;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;
6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



XVI. Wysokos¢ zwrotu kosztow postepowania

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow
sporzadzenia i ztozenia oferty.

XVIIl.  Zataczniki do zaproszenia stanowiace jego integralna catos¢

1. Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia;
3. Zatacznik nr 3 - Szczegotowy kosztorys dostawy paliwa gazowego.

ZATWIERDZAM

Zaneta Debicka
DYREKTOR
DOMU POMOCY SPOLECZNE]J
LLESNA OAZA”



