Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze -

Specjalista ds. ptac

Termin sktadania dokumentow: 02.04.2021 r.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej ,Lesna Oaza” w Stupsku ogtasza nabor na wolne
stanowisko urzednicze - specjalista ds. ptac w wymiarze etatu: petnym.

Nabor dotyczy zatrudnienia: na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony.
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych
panstw, ktorym obywatelom na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

petna zdolnosc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie srednie,

ogolny staz pracy: minimum 5 lat,(w tym: 3 lata na podobnym stanowisku,

kandydat na stanowisko pracownika samorzadowego nie moze byc¢ skazany
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz powinien cieszyé sie
nieposzlakowang opinia,

pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze
wykonywac¢ dodatkowych zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowiazkow stuzbowych, wywotujacych
uzasadnione podejrzenie o stronniczosc¢ lub interesownosc¢ oraz zajec sprzecznych
z obowigzkami wynikajacymi z ustawy o pracownikach samorzadowych,

dla osob nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - znajomosé jezyka polskiego
potwierdzona dokumentem okreslonym w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie sposobu
przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej.

Wymagania dodatkowe:

1. mile widziane doswiadczenie w pracy w administracji publicznej, jednostkach
samorzadu terytorialnego,

2. umiejetnosci interpersonalne, komunikatywnosc, umiejetnosc pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. miesieczne sporzadzanie list ptac,

2. sporzadzanie i ksiggowanie dokumentu polecenia ksiegowania na podstawie
zaakceptowanej listy ptac,

3. obstuga programu Ptatnik,

4. comiesieczne sprawdzanie, uzgadnianie i ksiegowanie standw magazynowych,

5. prowadzenie ksiegowej ewidencji pozostatych srodkow trwatych i uzgadnianie
stanow z osoba odpowiedzialng za administrowanie majatkiem,

6. rozliczanie przeprowadzonych inwentaryzacji na podstawie standw ksiegowych,
7. ksiegowanie, uzgadnianie zaangazowania wydatkow w jednostce,

8. ksiegowanie otrzymanych faktur i rachunkéw,

9. znajomos¢ aktow normatywnych regulujacych dziatalnos¢ Domu Pomocy
Spotecznej ,Lesna Oaza”.



IV. Warunki pracy na stanowisku:
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Intensywna praca wzrokowa z monitorem ekranowym,

Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (CV),

2. list motywacyjny,

3. dokumenty poswiadczajace wymagane wyksztatcenie (kserokopie swiadectw),

4. kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagane roczne doswiadczenie
na podobnym stanowisku lub zaswiadczenie o zatrudnieniu (jezeli stosunek pracy
trwa nadal) zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pracy za granica-
przettumaczenie dokumentow na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego,

5. kwestionariusz osobowy,

6. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie; o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych; o korzystaniu z petni praw publicznych; o nie skazaniu prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe; o zapoznaniu sie z informacjg o przetwarzaniu
danych osobowych (RODQO) oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb tej rekrutacji,

7. inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci
(kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje, itp.).

Dyrektor moze w kazdym czasie i na kazdym etapie zakonczy¢ procedure
naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w Domu Pomocy Spotecznej
,Lesna Oaza” w Stupsku, ul. Lesna 8 albo przesta¢ poczta na podany adres z dopiskiem:
,Nabor na stanowisko Specjalisty ds. ptac” w terminie do 2 kwietnia 2021 roku.

W zataczeniu:
oswiadczenie



OSWIADCZENIE

o oswiadczam, ze posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, kor4zystam z petni praw
publicznych oraz nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

o Zapoznatem/am sie z informacja o przetwarzaniu danych osobowych na podstawie art. 13 ust. 1 i
2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

o Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE,
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dom Pomocy Spotecznej
,Lesna Oaza” w Stupsku, w celu wziecia udziatu w naborze. Jestem swiadomy/a prawa dostepu
do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne
dla potrzeb rekrutacji. Konieczne dodatkowe dane niewymagane przepisami sa zgodne z art. 22
§ 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. Z 2018 r. poz. 902, z 2017 r. poz. 60,
poz. 1930).

o Ciesze sie nieposzlakowang opinia.

o Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

* nalezy w kwadracikach umiesci¢ znak ,,x”

(data i podpis)



